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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ЦЕНТРАЛЬНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЛОГЛИНСКОГО РАЙОНА  

от   
                    

                     
                                   №  
пос. Центральный
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий»
Во исполнение постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 13 января 2011 года № 5 «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края» и в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (приложение № 1).


2. Ведущему специалисту администрации Центрального сельского поселения Белоглинского района (Гузенко) обнародовать настоящее постановление, специалисту 1 категории (Жданкина) настоящее постановление  разместить на официальном сайте Центрального сельского поселения Белоглинского района.
3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Центрального сельского поселения
Белоглинского района                                                                           Е.Н.Михалев
	
	Приложение 
к постановлению администрации Центрального сельского поселения Белоглинского района
от    №  


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация и проведение физкультурно-массовых 

и спортивных мероприятий»                                                                                                                                                                                                                                                                         
1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (далее - Административный регламент, Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления Муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении Муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий администрации Центрального сельское поселение Белоглинского района и её должностных лиц.
1.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- настоящим Административным регламентом.
1.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются непосредственное проведение физкультурно-массового либо спортивного мероприятия.
1.4. Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается составлением следующих документов:

- положение о проведении соревнований;
- протоколы проведения соревнований.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Получателями Муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Центрального сельское поселение Белоглинского района, а также иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, в муниципальном образовании Центрального сельское поселение Белоглинского района (далее - заявители), а также несовершеннолетние граждане, проживающие на территории Российской Федерации, Центрального сельское поселение Белоглинского района . 
2. Порядок предоставления Муниципальной услуги
2.1. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

по телефону;

по письменному обращению;

при личном обращении граждан ;

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), а также об организациях, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении № 1 к административному регламенту.
Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время, с момента приема документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 30 минут, более полное консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должно осуществляться при личном обращении гражданина.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления Муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.

2.3. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.
Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии с графиком:

	Вторник
	с 14.00 - 16.00 часов

	Четверг
	с 15.00 - 16.00 часов


      Суббота, воскресенье - выходной день.

2.4. Должностным лицом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги является инструктор по физической культуре и спорту Центрального сельского поселения Белоглинского района (далее – Инструктор).
2.5. Права и обязанности должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, устанавливаются должностными инструкциями указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента должностных лиц.

2.6. Основанием для предоставления  Муниципальной услуги является календарный план физкультурно-массовых и спортивных мероприятий (далее – календарный план)  на текущий год.
2.7. Основанием для принятия окончательного решения о проведении спортивного мероприятия является подтверждение участия в нем спортсменов, сборных команд по данному виду спорта в указанные в положении сроки подачи заявок.

2.8. Инструктором совместно с руководителем клуба, организации, учреждения, ведущим тренером составляется список судей, обслуживающих спортивное мероприятие. Количество судей определяется правилами о проведении соревнований по соответствующему виду спорта, утвержденными Всероссийскими федерациями по видам спорта.

2.9. В течение 1 недели по окончании проведения спортивного мероприятия инструктор совместно с клубом, организацией, учреждением, главным судьей составляют отчет о проведении спортивного мероприятия по соответствующему виду спорта.

3. Порядок и формы контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги

3.1. Инструктор осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги.

3.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения инструктором или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края при предоставлении инструктором Муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений.

3.3. Отдел по физической культуре и спорту (далее – Отдел) проводит проверку полноты и качества предоставления Муниципальной услуги инструктором .

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Отдела) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

3.4. Инструктор несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательность совершения административных действий. Персональная ответственность инструктора закрепляется в его должностных регламентах (инструкциях). 
4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения Муниципальной услуги решается путем подачи протеста в соответствии с правилами проведения соревнований по соответствующему виду спорта.
Глава Центрального сельского поселения

Белоглинского района                                                                           Е.Н.Михалев
